
BASES QUE REGULEN LA REALITZACIÓ D ‘UNA ACCIÓ FORMA TIVA EN
INFORMÀTICA (FULL DE CÀLCUL NIVELL INICIAL 2)

1. Nom del curs
Full de càlcul

2. A qui va dirigit?

Dirigit a persones que ja tenen coneixements d’un full de càlcul però que necessiten
dominar el programa per poder crear fulls de càlcul mès complexes i aprendre totes les
funcionalitats mitjançant una practica intensa.

3. Requisits

Coneixements bàsics en full de càlcul

4. Durada del curs i contingut:

Full de Càlcul nivell inicial 2 (20h)

Revisió general

- Repàs de l’interficie del programa Calc
- Diferenciar els tipus de dades que pot contenir un full
- Concepte de rangs
- Eines d’edició i format d’una cella
- Treball amb referències relatives i absolutes
- Ús de fórmules i l’auxiliar de funcions
- Treball amb múltiples fulls
- Pràctiques de revisió

Eines de presentació

- Treball amb formats
- Formats automàtics
- Aplicació de temes
- Creació d’estils
- Inserció d’imatges i dibuixos
- Inserció d’objectes
- Protecció de cel·les

Funcions avançades

- Anàlisi de les funcions per tipus
- Pràctiva amb funcions
- Combinació de fórmules i funcions
- Errors més comuns
- Selecció d’arguments
- Funcions condicionals
- Funcions avançades



Treball amb gràfics

- Creació de representacions gràfiques
- Cració del gràfic amb l’auxiliar
- Gràfics 2D/3D
- Análisi del contingut dels gràfics

Taules i gràfics dinàmics

- Esquemes i visites
- Ús de taules dinàmiques
- Vinculació de taules i gràfics
- Manipulació de dades

Altres operacions

- Ús de macros
- Consolidar dades
- Solucionador
- Detectiu
- Importació i exportació d’arxius
- Compartir el documents

5. Horari i lloc del curs:

Dies:  4, 5, 6, 7, 8, 11, 12, 13, 14 i 15 d’abril de 2016 de 15 a 17 h

Lloc: Aules Mercat, Escola Municipal d’Adults de Roses, c/ Dr. Ferran de Roses.
Places: 12 (mínim 8 inscripcions per realitzar el curs)

6. Certificat d'aprofitament:

Es lliurarà un certificat d'aprofitament pels alumnes que hagin assistit un 80% del curs.

7. Preu

Curs full de càlcul Import
Tarifa general 50€ Població en general
Tarifa reduïda 20€ - Persones que estiguin desocupades i inscrites

com a demandants d’ocupació a l’Oficina de
Treball de la Generalitat.
- Persones majors de 65 anys.

Tarifa exempció 0€ - Joves de 16 a 29 anys que estiguin inscrits al
Programa Garantia Juvenil. Cal presentar el
Certificat d’inscripció al Fitxer del Sistema
Nacional de Garantia Juvenil expedit pel Ministeri
d’Ocupació i Seguretat Social.



8. Per inscriure’s:

Període d’inscripció:
De l’1 de febrer al 30 de març de 2016 (estricte ordre d’inscripció)

Lloc de les inscripcions: Servei d’Atenció al Ciutadà de l’Ajuntament de Roses (SAC), Pl.
Catalunya, núm. 12 de dilluns a divendres de 9 a 14h o via web a l’adreça:
http://eajuntament.roses.cat:8018

En cas de persones desocupades inscrites com a demandants d'ocupació, caldrà presentar
el full de “demanda d'ocupació” de l'Oficina de Treball de la Generalitat, en el moment de la
inscripció.
Els joves inscrits al Programa Garantia Juvenil hauran de presentar el certificat d’inscripció
al Fitxer del Sistema Nacional de Garantia Juvenil expedit pel Ministeri d’Ocupació i
Seguretat Social en el moment de la inscripció.

En cas d’inscripcions fetes via web , caldrà presentar aquesta documentació abans del dia
1 d’abril de 2016 al Servei d’Atenció al Ciutadà o enviant-lo via @:
promocioeconomica@roses.cat

9. Pagament:

Un cop feta la inscripció al SAC o a l'Àrea de Promoció Econòmica s’haurà d’efectuar el
pagament en el termini establert en el moment de fer la inscripció. Si no es fa el pagament
en el termini corresponent es perdrà la plaça. Es comprovarà d'ofici.
En cas de no presentar la documentació acreditativa per participar en aquesta formació en
el cas de la inscripció reduïda (full de “demanda d’ocupació” de l’Oficina de Treball de la
Generalitat o certificat d’inscripció al Programa Garantia Juvenil) en el termini previst, es
perdrà la inscripció.


