OFERTA DE TREBALL: 116-2018 ......

Aux.administratiu/va - recepcio

DATA DE LOFERTA: 03/08/18 ....... VACANTS:..l.. ........... UBICACIO . . e,

FUNCIONS BASIQUES: .- €r departament de comunitats, fer l'atencio al public,

gestionar trucades, incidencies de la comunitat, correu electronic,

TIPUS DE CONTRACTE i DURADA, CONtracte indefinit =~~~

JORNADA | HORARI: J0rnada completa, 40h/setmanals, dts adss de 9alvh.

SALARI BRUT MENSUAL: & CONVeNIr o o\ oo rvisTA DINCORPORACIG: /MMediata

REQUISITS

Formaclg: Auxiliar administratiu

EXPERIENCIA LABORAL: L @ny d'experiencia en el sector comunitats de

propietaris o sector immobiliari

DioMmes. Imprescindible:  catala, castella i frances. Valorable alemany

Ve

PERMIS DE CONDUIR: S oo, VEHICLE: S e

ALTRES REQUISITS: =S valorara experiencia en gestoria. Domini del pack

Office (Word, Excel, Outlook...)

CONTACTEU

Enviar CV al correu admin@global-immo.net

Aquesta accid esta subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya en el marc dels Programes de
suport al desenvolupament local

M Generalitat MR g meme s
A de Catalunya s de Catalunya




	data oferta: 03/08/18
	vacants: 1
	funcions 1: Per departament de comunitats, fer l'atenció al públic,
	funcions 2: gestionar trucades, incidències de la comunitat, correu electrònic, 
	funcions 3: gestió comptable de comunitats i tasques de recepcionista
	tipus contracte: Contracte indefinit
	jornada i horari: Jornada completa, 40h/setmanals, dts a dss de 9 a 17h.
	salari: a convenir
	incorporacio: immediata
	formacio: Auxiliar administratiu
	experiencia 2: propietaris o sector immobiliari
	idiomes: Imprescindible: català, castellà i francès. Valorable alemany
	permis conduir: sí
	vehicle: sí
	experiencia: 1 any d'experiència en el sector comunitats de 
	altres requisits: Es valorarà experiència en gestoria. Domini del pack
	altres requisits 2: Office ( Word, Excel, Outlook...)
	contacteu 1: Enviar CV al correu admin@global-immo.net
	contacteu 2: 
	ubicacio: Roses
	oferta num: 116-2018
	titol oferta: Aux.administratiu/va - recepció


