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1. ANTECEDENTS

L'Ajuntament de Roses disposa de diferents tramits electronics al seu portal que porten

associada alguna taxa i/o algun impost que cal que el sol-licitant aboni per tal de poder iniciar la

tramitacié corresponent.

La

matriculacié d’un vehicle a I’Ajuntament de Roses requereix del pagament previ de I'impost

corresponent. En aquest sentit, es genera el present manual per tal de facilitar la tramitacié de

I’Alta de Vehicles de Traccié Mecanica nous a I’Ajuntament de Roses

2.

2.1.

CONSIDERACIONS PREVIES

INFORMACIO A TENIR PRESENT

El tramit es pot dur a terme pel titular del vehicle o per qualsevol altra persona que el representi.

En el cas que es faci mitjangant un tercer (representant) caldra tenir present:

—

1

()

1

En cas de disposar de la representacié explicita, s’haura d’adjuntar al propi tramit en el

moment en que se sol-liciti.

En cas de tractar-se d’'una gestoria/concessionari caldra posar-se en contacte abans amb el
departament de Gestid tributaria, que sera I'encarregat de comunicar les accions a realitzar
abans de poder realitzar el tramit (en aquest cas cal donar d’alta la persona juridica com a

“representant global” i saber quines persones fisiques de I'’empresa realitzaran el tramit).

Per tal que es tingui el procediment com a correctament realitzat és IMPRESCINCIBLE

adjuntar tota la documentacié que demana el sistema.

En cas que la matriculacié del vehicle sigui a nom d’un titular amb discapacitat cal tenir en

compte que:

+ La discapacitat concedida ha de ser igual o superior al 33%

+ El vehicle ha de ser per a Us exclusiu del titular (’exempcié s’aplica tant si el titular és el
conductor habitual com si és un vehicle destinat al seu transport)

% El titular NO POT TENIR CAP ALTRE VEHICLE AMB EXEMPCIO PEL MATEIX CONCEPTE

matriculat al seu nom en el moment de cursar I’alta del nou vehicle
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+ Si no es compleixen totes les condicions no es podra concedir I’exempcid.

2.2. ENTRADA DE DADES ‘

Titularitat

Un cop validada la seleccié del titular del vehicle no es pot canviar. En cas que les dades

indicades no siguin correctes cal donar de baixa el tramit mitjangant el boté corresponent i iniciar-
ne un de nou.

Dades tecniques

Les dades tecniques referents al vehicle s’entren en diferents pantalles consecutives:

= Caracteristiques tecniques del vehicle
= Dades de bonificacié/exempcid
= Documentacio necessaria per realitzar el tramit

= Generacidé del document resum

Un cop acceptada i validada aquesta informacio ja no es pot canviar. Igual que amb les dades del

titular, cal donar de baixa el tramit amb el botd corresponent i iniciar un tramit nou.

Pagament de I'autoliquidacié

El sistema només permet el pagament automatic amb targeta de credit/débit mitjangcant una
passarel-la segura de cobrament.

2.3. TANCAR/PAUSAR LA TRAMITACIO ‘

El sistema permet posar en pausa la tramitacié en el punt que es desitgi per tal de continuar amb
el procés més endavant. Es pot recuperar qualsevol tramit a través de l'opcid “els meus
tramits/tramits pendents” de la Carpeta Ciutadana.
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Tots els tramits han d’estar finalitzats en el termini maxim d’'un mes comptant des de la data
d’inici. Passat aquest termini I’Ajuntament, d’ofici, eliminara els tramits pendents encara que
I’'usuari no hagi indicat expressament la voluntat de donar-lo de baixa. Els tramits eliminats d’ofici,
aixi com els tramits donats de baixa voluntariament, aixi com la data i I'usuari que ho ha fet, es

poden consultar a “els meus tramits/tramits de baixa”.

2.4. BAIXA DE LA TRAMITACIO ‘

La baixa de la tramitacié deixa sense efecte qualsevol actuacié realitzada fins al moment en el
tramit que s’esta donant de baixa. Un cop realitzada aquesta operacid, el tramit és irrecuperable.
Per realitzar aquest tramit caldra iniciar-ne un de nou i introduir, de nou, les dades. Aquesta accid

sempre és operativa, llevat que s’hagi realitzat el pagament en linia.

& > L'autoliquidacié realitzada esta subjecta a revisié per part de I’Ajuntament i, per tant, si s’observa alguna diferéncia entre la
quantitat ingressada i la que correspondria ingressar s’obrira el corresponent expedient d’inspeccié i es cursara la LIQUIDACIO
COMPLEMENTARIA o DEVOLUCIO PER INGRESSOS INDEGUTS, segons correspongui.

3. CAMPS | BOTONS DE L’APLICACIO ‘

| | Camp de dades. Camp per introduir la informacié sol-licitada. Es opcional

indicar el valor, perd quanta més informacié es faciliti menys possibilitats

d’error hi ha.

| | | Camp obligatori. Cal indicar un valor per tal de poder guardar els canvis

realitzats i/o continuar amb la pantalla seglent del tramit.

Q Baixa de tramit. Utilitzar-lo quan s’han introduit dades errdnies i no es poden
canviar.
Q Diaca Desa el tramit amb la informaci6 introduida fins a la pantalla actual. No es

pot desar una pantalla amb camps obligatoris pendents d’indicar-hi valor.

ﬂ Tairiee Tanca el tramit actual amb les dades guardades fins al moment. En cas de

tornar a accedir al mateix tramit es continua amb la informacié existent.
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) Segiient Permet passar a la segiient pantalla del tramit. En cas que quedin camps

obligatoris sense valor no es pot canviar de pantalla.

4. ACCES AL TRAMIT ‘

Per accedir al tramit d’Alta de Vehicles de Tracci6 Mecanica (AVTM) cal seguir el seglent

procediment:

1. Obrir el navegador desitjat (en principi funciona amb qualsevol navegador dels més

coneguts).

2. Accedir a l'adreca bpm.roses.cat

3. Seleccionar, de la columna de I'esquerra

3.1. Tramits on-line
3.2. Iniciar tramits

3.3. Economia i Hisenda

L}

o5 Ajuntoment de Roses

Tramits i serveis
Tramits i serveis |
[Z Tramits on-lina 1
i INICIAR TRAMITS 2
o GOVERN OBERT
& PROMOCIO ECONOMICA
T URBANISME
) ECOMNOMIA I HISENDA 3
O INFRAESTRUCTURES I SERVEIS PUBLICS
[Zr instancia ganeral
W, Portasignatures
== Pagsmants amb codi de barres

a Simulacié de Plusvlua
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4. Prémer /niciar

Fay: ) ney: L
Departament Procediment Iniciar tramit
) |GESTIO TRIBUTARIA Alta de vehicles (AVTM) ‘ ’ Inigiar

5. COM TRAMITAR ‘

1. ldentificacié mitjancant certificat digital/idCat Mobil

@ PICSAudifim  § Carpeta cutadana @ Cadastre-Ciric

Identifiqueu-vos per continuar.

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu
NIF +

Nimero de mobil

(=} ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

Donam datta

O altres sistemes

£2 | certificat digital: ilCAT, DNl altres

2. Seleccionar el tipus de tramit a realitzar (simulat/definitiu)

© e e e o

- Inici tramitacié - Dades del interassat - Dades tacniques del vehicle - Liquidacié | registra - Pagament
- Eitrzmit Fazs &

Esculli I'opzid desitiada

olt impartants a tenir en compte:

) ) | & Wrovee o P s
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3. Seleccionar el rol amb qué s’actua: interessat o representant global.

2021AVTHO00030 (X2021005404) Interessat: GARCIA __ 11/05/2021 - 11:13 @
GONZALEZ,
=

.
&9 Ajuntament de Roses

ALTA DE VEHICLES (Prin. Dades del interessat : En representac g6 o de qualsevol

- Inic tramitacié - Dades del interessat - Dades técniques del vehicle - Liguidacis | ragistre - Pagament

- Fi tramit - Fase de ravisié

e pot ser qualsevol persona a I

at gestora, qualsevel parsona a

4. En cas d’actuar com a representant, cal cercar I'interessat, indicant tipus de document i

numero de document (NIF/NIE)

© e e o o

- Inici tramitacié - Dades del interessat - Dades ticniques del vehicle - Liquidacis i registre - Pagament

- B tramit - Fasa de ravisié

Cerca del interessat
[ Introdueixi el document d & de I'

A continuacié se sol-licita el document d' identificacié (NIF, NIE o CIF) de la persona amb la qual es pretén
realitzar el tramit. A partir d* aqui pot passar:

1-El titular del document es troba 2 la base de dades d’ habitants (NIF/NIE) o a a base general (CIF). Es mostraran les
dades de la persona i es podra continuar amb el tramit.

3-Ei titular del document es troba = la base de dades d’ habitants (NIF/NIE) o a la base general (CIF). perd el nom que es
presenta és incorrects, En aquest cas caldra posar-s= en contacts amb I Ajuntament [Oficina d’ Atancié al Ciutada) per
sclventar el problema.

3-El titular del document no es troba = la base de dades d habitants (NIF/NIE) o a la base general (CIF), quan es considera
que hauria de ser-hi. Cal també aqui posar.se en contacte amb I Ajuntament (Oficina d’ Atencié 2| Ciutada) per solventar el

4-El titular del document es troba duplicat diverses vegades 2 la base de dades, En aguest cas el tramit finalitzard | haurd
de posar-se en contacte amb | Ajuntament {Secci d Ingressos) pergu revisin les dades d' aquesta persona i li indiquin que
ha de realitzar.

Tipus de document [river —— +]
Document d' ficacié

PROTECCIG DE DADES

Amb =questa diligéncia accepteu i assumiu que disposeu de | deguda autoritzacié de la persona titular de les dades per
realitzar el tramit seleccionat i que ne procedireu a la utilitzacié de la informacié a Ia qual tingueu aceés per un altre ts o
finalitat diferent, fet que les P Tanmatsix us 2 complir amb les

condicions d'is del Gestor de Tramits electrénics establerts 2l Conveni Marc que regula aguest servei,

Accepto i assumeixo les condicions d'accés al Servei O

) ) | 58 § retrocedir | anca & o= D seuent
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5. Confirmar la persona que la persona trobada es correspon amb I’interessat real.

© e e o o

- Inici tramitacié - Dades del interessat - Dades técniques del vehicle - Liguidacié i registre - Pagament
- Fitramit - Fase de ravisié
Persona trobada
& de dades

S'ha trobat aquesta persona en la base de dades, si coincideix amb la que desitiava utilitzar, marqui I'opcié de
confirmacié i premi el bots "Segiient”. Si per contra no coincideix amb la persona desitjada, premi el boté
“Segiient” per realitzar una nova cerca

Document diidentificacia

o e oio— cono

Confirmar l'interessat trobat [

7 | | &8 § retrocadic | ffff renca & o= D sestent

6. Comprovacio del domicili de I'interessat

- Inid tramitacié - Dades del interessat - Dades técniques dsl vehicle - Liquidacié | ragistre. - Pag:

ili legal o domicili de notificacié tributaria en el cas que aquest sigu diferent del

[CARRER SANT JULIA flum 0025 Pis 2 Pta 2 CP 17480 ROSES (GIRONA) - ESPAA.

Si ol vostre domicili és incorrecte, podeu rectificar-lo de cara a operacions futures sollicitant el canvi a través d'una instincia gendrica.

B | | & @ o | P s
7. Indicaci6 de les dades tecniques del vehicle

©

- Pagament

- Fitrmit - Fase de ravisié

enint en compte que els camps amb requadre vermell
a separador decimal)

[Fomee

[Persones A moSILITAT REDUIA

icipsls [TU - TURISMES

CAMP OBLIGATORI segons tipus de vehicle: Poténcia fiscal (amb 2 decimals)

Deg & e o | P sesene
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& = En funcié de la classificacié del vehicle s’hauran d’emplenar unes caracteristiques o unes altres (en el cas d’exemple,

només cal entrar la Poténcia fiscal.

& = S'han de respectar els decimals que indica cada caracteristica.

8. Bonificacions. Indicar si es té dret a algun tipus de bonificacié/exempcid, de les indicades.

Introduccid de exempcions i bonificacions

DsE & & retroce: air | fff Tanca i oe=s D seguent

9. Annexar els documents en format PDF necessaris ( en aguest cas només cal annexar la fitxa

técnica del vehicle)

Proporcioni els documents, en format PDF, que se sol-liciten a continuacié

Annexar decuments
Capia del la fitxa tacnica del vehicle [ CERTIF_CATASTRO_NUEVA_1696502EG0719N0001E
* Document obligatori
Tria un fitxer | No s'ha triat cap fitxer
»
[ ) @ ( Ratrocedir iﬂ Tancs

10. Comprovacié de les dades introduides. Cal prémer el botdé obrir document per obrir la fitxa

corresponent a les dades indicades en les passes previes
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Control de dades.

Revisar dades i

Obri i revisi les dades del document i seleccioni el segiient pas a realitzar escollint 1a opcié corresponent

Opcions Tot corracte, endavant ~]

) | | & WP oo | P sesuem

11.

TAULA CONTROL D’ENTRADA DE DADES
IMPOST VEHICLES TRACCIO MECANICA

| Representant:

NIF/CIF: P1716100A

Nom i cognoms: AJUNTAMENT DE ROSES
Domicili:

Titular:

NIF/CIF: = o e ol

Nomicognoms: FEoH 0l Tled Pl 00

Domicili: CARRER SANT JULIA Num 0025 Pis 2 Pta 2 CP 17480 ROSES
| (GIRONA) - ESPANA

Data prevista matriculacié: 11/05/2021

Codifitxa | 10 |01 | Deseripcié: | TURISME - PERSONES
técnica AMB MOBILITAT
REDUIDA

Tipus vehicle: TURISMES
| Nimero bastidor: DEJOADIFA032U93

Dades Marca: FERRARI \ Model: GDFG

| Potencia Fiscal (HP): 1,01

Eeniques Cilindrada (cc):

| Places (ntim.):

Cirrega itil (TM):

W oafonlh a3 Sl s

Generaci6 de la Liquidacié corresponent (aquest pas és transparent per a I'usuari, veura que

la part superior de la pantalla va indicant les accions automatiques que es van executant)

Un cop generada la liquidacié s’activa I'estat de pagament. Per veure la liquidacié generada

cal prémer el botd Obrir document

forma no es tindra per realitzat.

& = Aquesta liquidacié no és valida per pagar amb rafega. El pagament cal realitzar-lo mitjangant el present tramit, d’altra

@

- Tnici tramitacié - Dades del interessat - Dades técniques del vehicle - Liquidacié i registre - Pagament

- Fitramit - Fase de revisié

Obtenir document de pagament

[~ Revisar dades y obrir decument

Codi de la liquidacié generada  [VTMW 2021 00000001124

Import de Ia liguidacié [z32 Eum

El document de pagament s'ha generat, per aconseguir-ho premeu el boté "Obrir document”

Mo womn "ul doalfbascsMmes swasn dos dF o lmmeas s

ek A dnen 12 ol B

a2 & P Ll = PR Np—

L] o R Emissié: Exerciciz Remesa: Nimero:

o
17480 - Roses g VIMW 2021 0002 0000000112
£
H

Tel 872252 400 AUTOLIQUIDACIONS VEHICLES WEB

o
1+ 7152043610702 13000

DOCUMENT INFORMATIU DE PAGAMENT
- La vostra soblicitud porta associat el pagament d'una taxa /o impost.
- Mo es tramitarh cap sol-licitud sense que s'hagi efectuat el seu pagament.

- Els pagaments shan defectuar a qualsevol oficina de ‘la Caixa' © a través de la seu electrdnica
d'aquest ajuntament (NREpS:/fwwiw.seu-e.cat/web/rases)

NOM O RAG SOCIAL 107506
DNY/CIF: | R L} LR

£ 2 pomicILI FiscaL

£ 8 CARRER DE SANT JULIA, N.0025 Fis.2 Pta.2

& © 17480 ROSES - GIRONA - ESPARA
DOMICILT TRIBUTART O

Cancepte MATRICULA BASTIDOR MODEL Import
2021 TURISMES DFIOADIFAD32033 FERRARL GDFG. (1,01 HP) 3,93¢
TURISHES 17 €
BONIFICACIO VEHICLE ELECTRIC 1178 €
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12. El pagament es realitza mitjancant la passarel-la segura de pagament de CaixaBank. Cal

indicar les dades de la targeta i acceptar el pagament.

i Seleccioni el seu idioma [Catal v Sellccioni el seu dioma [Catals v
o o

Comercia Global Payments Comercia Global Payments

il

4

e . Dol et
Import: 393€ ° Targeta:
Namero e,

Import: 393 €

<i6

Comerg: AJUNTAMENT DE ROSES Comerg: AJUNTAMENT DE ROSES cat
(ESPANA) (ESPARA)
Descripci6 producte: AUTOLIQUIDACIONS VEHICLES WEB
Terminal: 266845734-1 Terminal I: 266845734-1

Comanda: 2021002367 Ref. comanda: 2021002367

Data: 11/05/2021 11:30 Data: 11/05/2021 11:30

Descripcié el AUTOLIQUIDACIONS o
producte: VEHICLESWER Drastrcntce\g AUTOLIQUIDACIONS

produ VEHICLESWEB
= Pagament amb China UnionPay International & v
- L Ji—ad
= =
MODALITAT DE PAGAMENT ~

Un cop fet el pagament, apareix la liquidacié corresponent per si es vol guardar una copia

@ e e e o

- Inici tramitacié - Dades del interessat - Dades técnigues del vehicle - Liquidaci i registre - Pagament

S g

13. Un cop finalitzat el tramit, aquest queda pendent del departament corresponent per a la seva
revisio.

.
69 Ajuntoment de Roses
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Per qualsevol dubte o problema podeu posar-vos en contacte amb [|'Oficina Digital d'Atenci6 al

Ciutada de Roses (OAC 360°):

. @:872220 594

. @: esuport@roses.cat

o &: dilluns a divendres de 8h a 20h
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