MANUAL DEL REGISTRE D’ENTITATS CIUTADADES DE
L’AJUNTAMENT DE ROSES
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1-Com accedir al Registre Municipal de la seva entitat?
Cal accedir a la segiient plana des del navegador: https://registreentitats.roses.cat

Premi el bot6 “Entrar amb certificat de representant”:

@ Registre Municipal d'Entitats Ciutadanes - Ajuntament de Roses

Login Reg.Entitats Ciutadanes -

Introdueixi el seu nom d'usuari i contrasenya

Usuari

Contrasenya

Entrar amb usuari i contrasenya e=
Entrar amb certificat de representant Q /

A continuacié apareixera una finestra per triar un dels certificats instal-lats al seu equip.

Cal triar un certificat de Representacio de la seva entitat.

A I’exemple segiient, hem triat un certificat de representacio6 de la entitat amb CIF = Q0000000J:

Seleccioneu un certificat *
Seleccioneu un certificat per autenticar-vos a eajuntament.roses.cat:8030
i Assumpte Emissor )
00000000T PRUEBASPF APELLIDOU NC‘PFI[R: Q0000000J) AC Rep"esentaci:':ml

AC FMMT Usuarios

S C Representacion
W
<

Informacid del certificat D'acord Cancella



Si el certificat representa a una entitat registrada, entrarem a una plana on veurem les dades de la mateixa.
A la columna “Observacions”, podrem veure si hi ha dades pendents de presentar.
A l’exemple, veiem que falta presentar les dades economiques de 2024 i també les Activitats de 2024.

Per entrar aquestes dades cal clicar el boté “Editar”:

Entitats

Total: 1 Entitats

Mom w | Cercar.
Dromicili
Cif MNom social Poblacié  Observacions

C0000000)  Entitat de C/ prova Roses @ Faltz presentan Dades economigues de Editar
prowes 2024 | Activitats de 2024

Després entrarem a una plana on podra modificar les seves dades (les dades en groc son obligatories).

Si modifiquem alguna d’aquestes dades, caldra clicar el boté “Guardar” ubicat a sota.

Editar Entitat

ENTITAT REGISTRADA - Data solicitud: 03/06/23
O Falta presentar: Dades economiques de 2024 i Activitats de 2024

Cif i Nom: Q0000000) Entitat de proves

Dades a emplenar pel gestor de I'entitat

Tipus Activitat econamica
d'entitat:
Domicili social e CP: Municipit | pocac Girona
Carrer:
Telefons de 666123456 E-mail per 2 proves@gmail.com
contacte: niotificacions:
Tel&fons de E-mail per
titular publicar a
portal de
“Ajuntament:

Dades economiques

@ Falta presentar les dades econdomiques de 2024

Activitats
O Falta presentar les activitats de 2024

Juntes

EESq—



Les dades que es poden modificar sén les segiients:

- Tipus d’entitat: la tipologia de la entitat.

- Domicili social: Carrer, codi postal, municipi i provincia.

- Teléefons de contacte: Teléfon de contacte oficial de 1'Entitat

- Telefons del titular.

- E-Mail per a notificacions: E-mail on enviar les notificacions dirigides a I'Entitat emeses per 1'Ajuntament.

- E-Mail per publicar al portal de I’ Ajuntament: E-mail que es publicara al portal de I'ajuntament de Roses
per si algun ciutada es vol comunicar amb la vostra entitat

Dades a emplenar pel gestor de I'entitat

T':“s_ Activitat econdmica
d'entitat:
™ nicili i3 P WLInicCiniT
Dramicili social o CP' | 47480 MuRicipl: | pocae Linowial
Carrer:
Telgfons ae E66123456 proves@gmail.com
contacte:
Tel&fons de E-mail pe
titular: publicar a
portal de
‘Ajuntament:




2-Entrar les dades economiques d’un exercici:

Si cliquem a sobre de les dades economiques, es desplegara una llista amb les dades economiques de cada
exercici.

A I’exemple seglient veiem que falta presentar les dades economiques de 2024.

Per afegir una dada economica clicarem sobre ”Afegir dada econdomica™:

Dades economiques a———————

@ Falta presentar les dades economigues de 2024

Exercici Pressupost Subvencio Aj. Subvencié Altres Pdf

2023 12500€ 1200¢€ 200€ [

m

(=1

Anirem a una plana on podrem entrar les dades economiques d’un exercici.
Tenim 2 opcions:

1) O bé introduim I’exercici i els imports del pressupost i les subvencions i fem “Guardar”:

Afegir dada econdmica

Cal introduir els imports o bé el pdf amb les dades del pressupost

Assaciacio

Entitat de proves ~
Exercici

2024 q_
Pressupost

£ 15500 P

Subvencié Ajuntament

€ | 1200

Subwvencic Altres
500 H

PDF pressupost {max SMB)

€

Browse

EEn<—



2) O bé introduim I’exercici, després afegim un pdf que contingui els pressupostos del mateix (amb el bot6

Browse), i després fem “Guardar”:

f . d d x . & Obre
Afegir dada economica
« v P « Escriptori > entitat v | D S Cerca a entitat
Cal introduir els imports o bé el pdf amb les dades del preg
Organitza = Crea una carpeta Bz » [ G
L. * [ Maorm Data de rmodificacia Tipus
Agsociacio
. & prova, pdf 47772023 837 Documento Adok
Entitat de proves -
= |
Exercici - |
2024 q_ .8
Pressupost :
£ § <
Morn del fitcer: | prova,pdf V| Tots els fitcers (*.*) w
Subvencid Ajuntarment
£
Subvencid Altres
£
PDF pressupast {max SME) \
Browse

Després de fer aixo, a la llista ja apareixeran les dades economiques que acabem d’introduir, i podrem

observar que haura desaparegut 1’avis de dades economiques pendents:

Dades economiques

© Afegir dada econdmica
Exercici Pressupost Subvencio Aj.
2024 £ €
2023 12500€ 1200€

Subvencid Altres

ih

e
200%

Pdf

m
[=1
-]

Per modificar o eliminar les dades economiques d’un exercici, cal clicar el bot6 “Editar” de la llista.

Després modifiquem les dades i farem “Guardar”.

En canvi, si volem eliminar les dades economiques de 1’exercici, cal clicar el boté “Eliminar”.



Editar Dadeseconomiques

Cal introduir els imports o bé el pdf amb les dades del pressupost

Associacio
Entitat de proves b
Exercici
2023
Pressupost
€ | 1250000
Subvencid Ajuntament
€ | 1200.00
Subvencid Altres

€ | 300,00

PCF pressupost {max SMBE)

Browse

[#] Guardar q

Tomar

:

Si només volem eliminar el PDF, llavors caldra marcar el check “Eliminar” ubicat sota del selector de PDF i
després clicarem “Guardar”:

Editar Dadeseconomiques

Cal introduir els imports o bé el pdf amb les dades del pressupost

Associacio
Entitat de proves e
Exercici
2024
Pressupost
£
Subvencié Ajuntament
£
Subvencié Altres
€
POF pressupost (max SME)

Browse

Cescarregar

[#] Guardar a



3-Entrar les activitats d’un exercici:

Si cliquem a sobre de les Activitats, es desplegara una llista amb les activitats de cada exercici.
A I’exemple segiient veiem que falta presentar les activitats de 2024.

Per afegir una nova activitat clicarem sobre ”Afegir activitat”:

Dades econdmiques

Activitats q—

O Falta presentar les activitats de 2024

@ Afegir Activitat q—

Exercici Activitats Pdf

2023 Activitatl, activitat 2.... Editar

Anirem a una plana on podrem entrar les activitats d’un exercici.

Tenim 2 opcions:

1) O bé introduim I’exercici, la descripcié de les activitats i després fem “Guardar”:

Nova Activitat

Cal introduir les activitats o bé el pdf amb la descripcid de les mateixes

Associacio
Entitat de proves

Exercici

2024 ﬂ_

Descripoid de les activitats

Aquest any realitzarem les seqlents activitats.... q—
MARAAAAT VAL WARAAAARAAAAS WAL AAA. VIANAAAANAAAY

PDF activitats (max SMB)

Trnar

Browse



2) O bé introduim 1’exercici, després afegim un PDF que contingui la descripcio de les activitats (mb el bot6

Browse) i fem “Guardar”:

© oObre *
Nova Actl\”tat - v « Escriptori > entitat v O S Cerca a entitat
Cal intraduir les activitats o bé el pdf amb la descri|  Organitza v Crea una carpeta == + [ o
= Marm Data de modificacid Tipus
b S ! prova.pdf 4472023 §37 Documento Adob,
Entitat de proves &0
2 H &
Exercici ;
|
2024 q— ﬂ |
Descripeid de les activitats Wiy <
Mo del fitcer: | prova.pdf v| Tots els fibcers (Y% ~

PDF activitats {max ShABE)

Browse

Després d’aix0, a la llista ja apareixeran les activitats que acabem d’introduir, i podrem observar que ha

desaparegut I’avis d’activitats pendents:

Activitats
© Afegir Activitat
Exercici Activitats Pdf
2024 Aquest any realitzarem les seglients activitats.... Editar
2023 Activitat1, activitat 2. Editar

Per modificar o eliminar les activitats d’un exercici, cal clicar el bot6 “Editar” de la llista.

Després modifiquem les dades i fem “Guardar”.

En canvi, si volem eliminar les activitats de 1’exercici, cal clicar el botd “Eliminar”.



Editar Activitat

Cal introduir les activitats o bé el pdf amb la descripcio de les mateixes

Associacio

Entitat de proves
Exercici

2024

Descripoio de les activitats

Aquest any realitzarem les seglients activitats... q—

PCF activitats (max SME)

[#] Guardar ﬂ

Tomar

mm ¢

Browse

Si només volem eliminar el PDF, llavors caldra marcar el check “Eliminar” ubicat sota del selector de PDF i

després fer “Guardar”:

Editar Activitat

Cal introduir les activitats o bé el pdf amb la descripcio de les mateixes

Associacio

Entitat de proves
Exercici

2024
Descripcio de les activitats

Aquest any realitzarem les segiients activitats....

POCF activitats (max SMB)

] nar?

Descarregar

Tomar

Browse



4-Afegir una nova Junta i els seus membres:

En cas que hi hagi un canvi de Junta a la nostra Entitat, caldra registrar-la clicant a sobre de

“Juntes” i després clicant a sobre de “Afegir Junta”:

Juntes q_
gi'-\fegi',',,-’te H

Data fi junta
Data inici junta (WIGENT) Pdf
14/08/23 -
@ Afegir membre
Membres
00000000T-Josep President/a
Cognom1 Cognom?2
11111111H-Joan Secretari/a

Cognem1 Cognom2

A la plana seguent introduirem la data d'inici de la nova Junta, el pdf amb la llista dels membres de

la mateixa (si el tenim) i clicarem el bot6 “Guardar”.

Editar Junta

Editar Junta

Editar Membre

Editar Membre

Entitat: Entitat de proves v
Datajnici 01/10/2023 o Datafijunte gnnaaas u]
Junta:
Junta (14/08/23 -)
anterior:
PDF Junta s
(max 5ME):
G Obre X
- v p <« Escriptori » entitat v 0 2 Cerca a: entitat
Organitza + Crea una carpeta Bz~ [ 0
Tornar ~
) Mam Data de modificacio Tip
3 Lecés rapid
& pdf 4772023 837 D
[ Escriptari -+ sl e
& Baixades »*
g0 s
| Docurnents ol @ 5

Morn del fitcer: | prova.pdf

v| Tots els fitcers (%%

10




Després, ja veurem les dades de la nova Junta que acabem de crear.
Si no tenim el pdf amb la llista de membres, els podem afegir manualment, clicant a sobre de “Afegir

membre”:

Juntes

Data inici junta Data fi junta (VIGENT) Pdf Editar Junta

0110/23 - Editar

@ Afegir membre q—

Membres

Després, indicarem les dades del membre: NIF, nom i cognoms, el carrec i “Guardar”:

Nou Membre

Entitat:

Entitat de proves
Junta
01/10/2023 v
Di
000000007
Mom i cognoms
Joan Cognom Cognomi2
Carrec

Precident/a b

H

I ja veurem el membre afegit a la Junta. Podem afegir tants membres com vulguem.

Podrem cambiar les dades del membre, o bé eliminar-lo, amb el bot6é “Editar Membre”.

Juntes

@ Afegir junta

Data fi junta
Data inici junta (VIGENT) Pdf Editar Junta

0110723 - Editar Junta

© Afegir membre

Membres K

00000000T-Joan President/a Editar Membre
Cognem1 Cognom2

11



Modificarem les dades i clicarem el botd “Guardar” o bé si volem eliminar el membre clicarem el bot6

“Eliminar”.

Editar Membre

Ertitat:

Entitat de proves
Junta

01,/10/2023 hd
Dni

00000000T
Mom

Josep Cognom1 Cognomz2

Carrec

President/a k.

[] Guardar

i Eliminar

12



